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ค ำน ำ 
 

ด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ว่าด้วย 
การจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  

ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าแล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแค่วันที่ประกาศให้งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือได้รับแจ้ง  แผนงานและโครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องด าเนินการ ในพ้ืนที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ ว 6732 ลงวันที่ 6 
พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการด าเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทยได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติส าหรับแผนพัฒนาท้องถิ่น ตามข้อ 1 การจัดท า
แผนการด าเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น ส าหรับองค์การบริหารส่วนจังหวัดให้จัดท า
แผนการด าเนินงานจากแผนงาน โครงการที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดด าเนินการจริงเท่านั้น โดยให้จัดท า
แผนการ ด าเนินงานเพิ่มเติมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป 
 

โดยสภาองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ ในการประชุมสภาสมัยสามัญ สมัยที่ 4/2563 
 ครั้งที่  1  เมื่อวันที่ 14 ธันวาคม 2563 ได้มีมติอนุมัติให้ตั้งจ่ายรายการใหม่ ดังนั้นเพ่ือให้การจัดท าแผนการ
ด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 เพ่ิมเติม (ครั้งที่ 2) เป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการ ที่
เกี่ยวข้อง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซจึงได้จัดท าแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2564  เพ่ิมเติม (ครั้งที่ 2)  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนด าเนินงานฉบับนี้สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
บริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น และสามารถใช้ในการควบคุมการด าเนินงานในเขตพ้ืนที่ต าบลหนองหญ้าไซ ได้
อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ นอกจากนั้นยังใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและประเมินผล 
การพัฒนาท้องถิ่นของผู้บริหารด้วย 
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บทน า 
 

บทน า 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ได้ก าหนดแนวทางการด าเนินงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้การจัดท าแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปในแนวทางเดียวกัน แผนการ
ด าเนินงาน มีจุดมุ่งหมายแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรม  การพัฒนาที่
ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 มี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการ การท างานกับ
หน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงาน แผนการด าเนินงานจะ
เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุม การด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม
และมีประสิทธิภาพ เนื่องจากแผนการด าเนินงานจะก าหนดรายละเอียด ของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่
ด าเนินการในพ้ืนที่ของต าบลหนองหญ้าไซ โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุในแผนการด าเนินงาน
จะมีที่มาจาก  
 – งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ขององค์การบริหารส่วนต าบล
หนองหญ้าไซ  
 - โครงการ กิจกรรมการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ ที่เกิดจากการ
จ่ายเงินสะสม หรืองบประมาณรายจ่ายอื่นๆ)  
 - โครงการ กิจกรรมการพัฒนาที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ ด าเนินการเองโดยไม่
ใช้ งบประมาณ (ถ้ามี)  
 - โครงการ กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงานอ่ืนๆ 
ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ  
 - โครงการ กิจกรรมการพัฒนาอื่นๆ ที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ พิจารณาเห็นว่า
จะเกิด ประโยชน์ในการประสานการด าเนินงานในพื้นที ่ 
 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน  
 1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการ
จริงทั้งหมด ในพ้ืนทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  
 2. เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองหญ้าไซ ให้มีความชัดเจน ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  
 3. เพ่ือให้มีการประสานงานการท างานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
 4. เพ่ือให้สามารถจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงาน 
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เพ่ิมเติม (ครั้งที่ 2) 
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ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
 1. ส านัก/กองขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ ที่ได้รับอนุมัติงบประมาณ หรือ
หน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ จัดส่งรายละเอียดแผนงาน โครงการ 
กิจกรรมการพัฒนา ที่ด าเนินงานจริงในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ เสนอผู้บริหารท้องถิ่น
พร้อมทั้งส่งรายละเอียดให้ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการสนับสนุนฯ  
 2. ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ รวบรวมแผนงาน โครงการ กิจกรรมการพัฒนา 
จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เพ่ิมเติม (ครั้งที่ 2) เสนอผู้บริหารเพ่ือ
ประกาศใช้  
 3. ปิดประกาศแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เพ่ิมเติม (ครั้งที่ 2) ไว้ 
ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ เป็นเวลา 30 วัน เพ่ือให้ประชาชนในพ้ืนที่ทราบโดยทั่ว
กัน และจัดส่งให้ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องรับทราบ  
 

จากขั้นตอนการท าแผนการด าเนินงานสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านัก/กอง 

ของ อปท. 
 

 

รวบรวมแผนงาน/โครงการ 

 

หน่วยงานอื่น 

หน่วยราชการส่วนกลาง 

ส่วนภูมิภาค รฐัวิสาหกิจ 

 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนฯ  ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่น ให้ความเห็นชอบ 

 

ประกาศใช ้

ปิดประกาศ 

และประชาสัมพันธ์ 
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ประโยชน์ของการจัดท าแผนด าเนินงาน 
 1. เพ่ือให้คณะผู้บริหารสามารถควบคุมการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลหนอง
หญ้าไซ ได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  
 2. เพ่ือให้คณะผู้บริหาร พนักงาน และประชาชนในพื้นท่ีได้ทราบรายละเอียดของแผนงาน  
 3. เพ่ือใช้เป็นแนวทางการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองหญ้าไซ   
 4. เพ่ือลดความซ้ าซ้อนของโครงการ 
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ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

 องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ และบัญชีโครงการ/
กิจกรรม/ งบประมาณโดยน าเสนอ ดังนี้  
 2.1 บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01)  
  แบบ ผด. 01 เป็นแบบบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ แผนการ
ด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน จ านวนโครงการที่
ด าเนินการ คิดเป็นร้อยละ ของโครงการทั้งหมด จ านวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด 
หน่วยงานรับผิดชอบ   
  การจัดท าแผนการด าเนินงานตามแบบ ผด. 01 นี้ จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์ 
แผนงาน ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรายการของจ านวนโครงการที่ด าเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโครงการ
ทั้งหมด จ านวนงบประมาณ และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบ
และเมื่อลงแต่ ละยุทธศาสตร์และแผนงานแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมด
ด้วย   
  การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของ 
โครงการทั้งหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 
  2.2 บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการการพัฒนาท้องถิ่น (ผด.
02/1)  
  แบบ ผด.02/1 เป็นแบบจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการ
การพัฒนาท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 เพิ่มเติม (ครั้งที่ 1) ประกอบด้วย ประเภทครุภัณฑ์ พร้อม
แสดงแผนงานโดยมีล าดับที่/โครงการ/รายละเอียดของครุภัณฑ์/งบประมาณ (บาท) สถานที่ด าเนินการ/
หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายน
อีกปีหนึ่ง 



 

 

แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖4 เพิ่มเติม (ครั้งที่ 2) ของ อบต.หนองหญ้าไซ         ๕ 

 

 
 
 
 

บัญชีสรุปจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการโครงการพัฒนาท้องถิ่น 
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖3 เพิ่มเติม (ครั้งที่ 2) 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ  อ าเภอหนองหญ้าไซ  จังหวัดสุพรรณบุรี 
 

 
ยุทธศาสตร์/แผนงาน 

 

จ านวน
โครงการ 

ที่ด าเนินการ 

คิดเป็นร้อยละ 
ของโครงการ 

ทั้งหมด 

จ านวน 
งบประมาณ 

(บาท) 

คิดเป็นร้อยละ 
ของงบประมาณ 

ทั้งหมด 

หน่วยงาน
รับผิดชอบหลัก 

1. แผนงานบริหารงานทั่วไป       
   1.1 ประเภท  ครุภัณฑ์ส านักงาน 1 50.00 9,800 77.78 ส านักปลัด 

รวม 1 50.00 9,800 77.78  
2. แผนงานบริหารงานทั่วไป      
   2.1 ประเภท  ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 1 50.00 2,800 22.22 ส านักปลัด 

รวม 1 50.00 2,800 22.22  
รวมทั้งสิ้น 2 100 12,600 100  

 
 
 
 
 
 
 

แบบ ผด.๐๑/1 
 



 

แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖4 เพิ่มเติม (ครั้งที่ 2) ของ อบต.หนองหญ้าไซ                                        ๖ 

 

 

 
   บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับทีไ่ม่ได้ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น 
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4  เพิ่มเติม (ครั้งที่ 2) 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ อ าเภอหนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบุร ี
1.  แผนงานบริหารงานทั่วไป 
  1.1  ประเภทครุภัณฑ์ส านักงาน 

 

ล าดับ ครุภัณฑ ์ รายละเอียดของครุภัณฑ ์
งบประมาณ 

(บาท) 
สถานที่

ด าเนินการ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

หลัก 

พ.ศ. ๒๕๖3 พ.ศ. ๒๕๖4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑ โต๊ะท างานเหล็ก เพื่อจ่ายเป็นจดัซื้อโตะ๊ท างานเหลก็ 
ขนาด 5 ฟุต คุณลักษณะและราคาตาม
ท้องถิ่นตลาดหรือท้องถิ่น เนื่องจากไม่มี
ก าหนดในบัญชีราคามาตรฐานครภุัณฑ์
ฉบับปัจจุบัน 
 

9,8๐๐ อบต. 
หนองหญ้าไซ 

ส านักปลดั             

 

 
   1.2  ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
 

ล าดับ ครุภัณฑ ์ รายละเอียดของครุภัณฑ ์
งบประมาณ 

(บาท) 
สถานที่

ด าเนินการ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

หลัก 

พ.ศ. ๒๕๖3 พ.ศ. ๒๕๖4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 จอคอมพิวเตอร ์ เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซื้อจอแสดงภาพขนาด
ไม่น้อยกว่า 19 น้ิว  จ านวน 1 เครื่อง 
 
 
 
 

2,800 อบต. 
หนองหญ้าไซ 

ส านักปลดั             

 

แบบ ผด.๐2/1 


