
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

คุณสมบัต ิ  - ผู้ที่จะอายุครบ 60 ปีบรบิูรณ์  ในเดือนกันยายนของปีงบประมาณที่จะถึง  
- ผู้สูงอายุทีม่ีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ ์ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

   - ผู้สูงอายุที่ย้ายทะเบียนบา้นมาใหม่และยังไม่ไดไ้ปลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 

ขั้นตอนที่1  เตรียมเอกสารหลักฐาน ดงันี้ 
   1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
   2. ทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน (ที่เป็นปจัจุบัน) 
   3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสทิธิ 
      (สำหรับเตรียมการรองรับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ) 
 

   หมายเหตุ เอกสารหลักฐานใช้ตัวจริงไม่ต้องถ่ายเอกสาร 
 

 

ขั้นตอนที่ 2           ลงทะเบียนและยื่นคำขอเพ่ือแสดงความจำนงขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ดว้ย 
                          ตนเอง หรือ มอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
                          ผู้สงูอายุ โดยมีหลักฐานตามที่ราชการกำหนด  ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ตนเอง 
                            มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ตั้งแต่เดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และเดือนมกราคม – 
                          เดอืนกันยายน  ของทุกป ี
 

 
ขั้นตอนที่  3  เจ้าหน้าที่รับคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 
   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 
 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทีม่าลงทะเบียนประจำเดือน  
                           ภายในวันที่ 5 ของเดือนถดัไป ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ   

 
   ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทัง้หมด ภายในวันทำการสุดท้าย 
                           ของเดือนกันยายนของทุกปี  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญา้ไซ   
 

ขั้นตอนที่ 4  รับเงินเบี้ยยังชีพในปีงบประมาณถัดไป / จ่ายเงนิภายในวันที่ 10 ของทกุเดือน  
                               โดยวิธีจ่ายเงนิสด หรือ โอนเงนิผ่านบัญชีธนาคาร   



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนคนพิการ 
     

   ขั้นตอนการทำบัตรประจำตัวคนพิการ 
    ➢ให้ผู้พิการไปติดต่อโรงพยาบาลของรัฐ เพ่ือให้แพทย์ออกหนังสือรับรองความพิการ 
    ➢สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ออกบัตรประจำตัวตนพิการ 
 
คุณสมบัติ  - ผู้พิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการใหม่คร้ังแรก   
   - ผู้พิการที่ย้ายทะเบียนบ้านมาใหม่และยังไม่ไดล้งทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
    
ขั้นตอนที่  1  เตรียมเอกสารหลักฐาน ดงันี้ 
   1.บัตรประจำตัวคนพิการ   
   2.บัตรประจำตัวประชาชน   
   3.ทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบา้น (ที่เป็นปัจจุบัน)    
   4.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสทิธิ 
      (สำหรับเตรียมการรองรับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ) 
   หมายเหตุ  เอกสารหลักฐานใช้ตัวจริงไม่ต้องถ่ายเอกสาร 
 
ขั้นตอนที่  2          ลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง หรือ มอบอำนาจเป็น 

ลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยมีหลักฐาน 
ตามที่ราชการกำหนด  ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ตนเองมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ภายในเดือนที่ย้ายทะเบียนบ้านเพ่ือให้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการต่อเนื่อง  หรอื 
ภายในเดือนที่มีบัตรประจำตัวคนพิการใหม่ครั้งแรก  

    
 ขั้นตอนที่  3  เจ้าหน้าที่รับคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  

                           คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติคนพิการ 
    

- ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธริับเงินเบี้ยความพิการที่มาลงทะเบียนประจำเดือน ในวัน 
  ทำการสุดท้ายของทุกเดอืน  ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ 
 

                          - ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการทั้งหมด ในทำการสุดท้ายของเดือน 
  กันยายน ของทุกปี ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ  
  

  ขั้นตอนที่  4  - รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป  
- จ่ายเงินภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน โดยวธิี จ่ายเงินสด หรือ  
  โอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร   



 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 

คุณสมบัติ  - ผู้ป่วยเอดส์ มีใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ  ยืนยันว่า 
  ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  (ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่า 
  ป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์) 

   - มีภูมิลําเนาอยใูนเขตพื้นที่องคการบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ 
- มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือ 
  ไมสามารถ ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได 

 
ขั้นตอนที่  1  การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  สามารถยื่นคำร้องได้ที่งานพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ 
   ผู้ยื่นคำขอ ได้แก่       ผู้ปว่ยเอดส ์
          กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถมายื่นคำร้องด้วยตัวเองได้ 
                  จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
         
   เอกสาร/หลักฐานประกอบการยื่นคำร้อง 
    1.บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
    2.สำเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) 
    3.ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ 
                                      ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
    
 
ขั้นตอนที่  2      พนักงานส่วนท้องถิ่น ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผูข้อรับการสงเคราะห 
                               วาเปนผูม้ีคุณสมบัติสมควรจะได้รับการสงเคราะหหรือไม  
       จัดบญัชีรายชื่อผปูวยเอดสที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพ 
                               เสนอผูบ้ริหารท้องถิ่นอนุมัติใหเปนผูม้ีสิทธิได้รับเงนิสงเคราะห์ 
 
                    
 


