
 
คู่มือสำหรับประชาชน:     การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:    งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดองการบริหารสว่นตำบลหนองหญ้าไซ  
 
 
 

 

สถานที่ให้บริการ งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ อำเภอหนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบุรี  
โทร ๐-3557-7248  /ติดตอ่ด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการตั้งแต่เดือนตุลาคม –  เดือนพฤศจิกายน และเดือนมกราคม – เดือน
กันยายนของทุกปี    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
ติดต่อเจ้าหน้าที่ นางสุภลักษณ์  สุขสำราญ  ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน   โทร. ๐8-1192-5211 
 

 

 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   กำหนดให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์แล้ว 
และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป  ซึ่งนับอายุจนถึงวันที่  1  กันยายน  (เกิดก่อน 2 กันยายน) 
รวมทั้งผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แต่ยังไม่ได้ยื่นคำขอลงทะเบียน และมีคุณสมบัติ
ครบถ้วน  มาลงทะเบียนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ตั้งแต่เดือนตุลาคม –  เดือนพฤศจิกายน  และเดือนมกราคม–
เดือนกันยายน  ของทุกปี   ให้ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ 
สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
 หลักเกณฑ์ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
๓. ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป  ซึ่งนับอายุจนถึงวันที่  1  กันยายน  และผู้สูงอายุที่มอีายุ 
    หกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป และเป็นผู้ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพมาก่อน (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏวันที่  
    เดือนเกิด  ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดวันที่ ๑ มกราคม ของปีนั้น 
๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  
    ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร   
    ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน 
    ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ 
    การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
        ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
๑.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
๒.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 วิธีการ 
๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วน 
    ท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่น 
    ดำเนินการได้โดยมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
๒. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วน 
    ท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 



 
 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

๑. การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ในปีงบประมาณถัดไป  หรือผู้รับมอบ
อำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1๐ นาที   

๒. การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอำนาจ 
 

๑๐ นาที 
 

๓. การรับลงทะเบียน 
 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 
 

ภายในวันที่ ๕ 
ของเดือนถัดไป 

 

 
 
 
๑. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
๒. ทะเบียนบ้าน 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
๔. กรณีมอบอำนาจ  มีหนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 
 
 
 

-ไม่เสียค่าธรรมเนียม- 
 
 
 

  
ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ดำรงธรรม  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ  อำเภอหนองหญ้าไซ 
   จังหวัดสุพรรณบุรี   โทร ๐-3557-7248 

 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ค่าธรรมเนีย
ม 

ช่องทางการร้องเรียน 

รายการหลักฐานเอกสารประกอบ 


